	有心計劃2017-2018
	附錄4

	義工服務資助計劃-活動及財政報告

	

	
學校必須於整項計劃完成後一個月內，將報告正本郵寄或親身送遞往北角百福道21號香港青年協會大廈20樓予本會青年義工網絡，逾期遞交報告，將不獲發還撥款，本會將嚴格執行。



	《有心學校》名稱：
	
	編號：S　　　　/1718(   )

	服務計劃名稱：
	
	



第一部份．申請發放撥款

	致：香港青年協會 「香港賽馬會社區資助計劃─青年義工網絡」
	
	



玆證明所提交的活動及財政報告正確無誤，所有支出均為提供服務所需，並遵從及符合《有心計劃》的申請指引。為符合香港青年協會核數的要求，本校會將活動單據正本保留七年，如有需要，將提交予香港青年協會作核數之用。

	申請發放款額：
	$ 
	(此乃實報實銷之最後實際支出)

	支票抬頭 (必須用學校名稱，並列明是否包括法團校董會) :

	

	計劃負責人姓名:
	
	
	計劃負責人職銜:
	

	聯絡電話:
	
	
	計劃負責人簽署:
	

	校長姓名:
	
	
	校長簽署:
	

	學校印鑑:
	
	
	日期:
	



所有撥款按本會批核之數額及學校的收支報告實報實銷。填妥的財政報告如有任何修改，活動負責人須在修改部份旁邊簽署確認。
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參考編號
 Reference
(
只供本會填寫
for official use)
S
  
   
/
1
7
1
8
(  )
)第二部份．義工服務計劃財政報告
	申請發放撥款：
	


收入
	項目
	金額($)

	例：學生收費($25x20人)
	$500

	
	

	
	

	
	

	總計：
	



支出(請列出每張單據的支出項目)

	支出項目
	支出詳情
	收據編號
(請自行編號)
	預算支出($)
	實際支出($)
	附註

	例：禮物
	毛巾
	01
	$30
	$25.4
	長者探訪

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	總計：
	
	
	



所有撥款按本會批核之數額及學校的收支報告實報實銷。填妥的財政報告如有任何修改，活動負責人須在修改部份旁邊簽署確認。
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第三部分．計劃詳情 (請按每項服務推行的先後次序填寫)
	服務一

	服務名稱：
	(如有別於服務計劃名稱)

	服務日期：
	

	服務時間：
	

	義工人數：
	

	義工總時數；
	(義工人數X活動時數)

	服務地點：
	

	服務對象類別：
	

	服務對象人數：
	

	服務內容：
	

	
	

	
	

	
	

	
服務二
	

	服務名稱：
	(如有別於服務計劃名稱)

	服務日期：
	

	服務時間：
	

	義工人數：
	

	義工總時數；
	(義工人數X活動時數)

	服務地點：
	

	服務對象類別：
	

	服務對象人數：
	

	服務內容：
	

	
	

	
	

	
	



	服務三

	服務名稱：
	(如有別於服務計劃名稱)

	服務日期：
	

	服務時間：
	

	義工人數：
	

	義工總時數；
	(義工人數X活動時數)

	服務地點：
	

	服務對象類別：
	

	服務對象人數：
	

	服務內容：
	

	
	

	
	

	
	


(如空位不敷應用，請複印此頁)
	成效評估
	
	

	

	

	

	



	其他補充資料 (如：相片光碟)

	

	

	





