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  附件3 《有心學校》服務資助計劃—活動及財政報告



	香港青年協會《有心計劃》2025-2026
	 附件3 

	《有心學校》服務資助計劃—活動及財政報告


	· 學校須於整項獲批計劃完成後一個月內，郵寄或送遞本報告正本及單據副本至：
· 郵寄：北角百福道21號 香港青年協會大廈20樓 青年空間支援組
· 送遞：須由模範里進入上述大廈，即鰂魚涌港鐵站C出口右側
· 逾期提交報告或不獲發撥款，請務必按時提交。



	《有心學校》名稱：       
	
	編號：S
	
	/2526 (
	
	)

	服務計劃名稱： 
	



第一部份．申請發放撥款

玆證明本校所提交的活動及財政報告正確無誤，所有支出均為提供有關服務所需，並遵從及符合《有心計劃》的申請指引。為符合香港青年協會的核數要求，本校會將活動單據正本保留七年，如有需要，將提交予香港青年協會作核數之用。
 
	· 申請發放款額：       
	$
	（實報實銷；不可超出獲批款額）

	· 學校支票抬頭： 
	

	
	（必須使用學校名稱，並請確定須否包含「法團校董會」字樣）




	計劃負責人 姓名：
	
	
	校長姓名：
	

	計劃負責人 職銜：
	
	
	校長簽署：
	

	計劃負責人 電話：
	
	
	
	

	計劃負責人 電郵：
	
	
	簽署日期：
	

	計劃負責人 簽署：
	
	
	學校印鑑：
	

	
	
	
	
	



所有撥款按本會批核之數額及學校的收支報告實報實銷。填妥的財政報告如有任何修改，計劃負責人須在修改部份旁邊簽署確認。

	提交 收據副本 注意事項

	$0.5膠袋費用 不設申領；如有請扣除
旅遊巴或美勞公司等收據，如沒有列明租車日期/貨品等詳情，必須同時提供有關發票
交報告時如暫未能提供某張收據，請註明預計何時補交；不能以發票/報價單/送貨紙代替收據
如現金收據上只列出購置項目的統稱 (如：文具)，請於單據副本的空白位置註明購置項目的名稱、數量及金額 (例：色紙10張@$2)

	

	

	

	

	

	


第二部份．財政報告

	項目
	金額(HK$)

	例：學生收費 ($10 x 20人)
	例：200

	
	

	
	

	
	

	總計：
	


收入






支出 

	支出項目
	支出詳情
	收據編號
(請自行編號)
	預算支出
(HK$)
	實際支出
(HK$)
	附註

	例：禮物
	食物及飲品
	01
	例：300
	例：280
	長者探訪

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	總計：
	
	
	



	申請發放款額（支出  減  收入）：   
	$
	實報實銷；但不可超出獲批款額



所有撥款按本會批核之數額及學校的收支報告實報實銷。填妥的財政報告如有任何修改，計劃負責人須在修改部份旁邊簽署確認。

	此欄本會專用
	Data-In 
Photo-In 


第三部份．活動計劃詳情

	A.	所有服務之整體數據

	1. 參與義工之總人數：
	
	不可少於20人；每位義工只計算一次
包括學生義工、家長義工及其他參與義工

	2. 所有義工之總服務時數：
	
	所有參與義工之時數的總和
包括計算訓練、準備服務及服務時之時數

	3. 服務對象之總人數：
	
	每位服務對象只計算一次



	B.  上傳活動相片 （須提供最少5張但不多於10張的活動相片）


有關活動相片（請適用方格）  可供　 不可供　貴會刊登於網頁或刊物以推廣有心計劃；並已透過貴會的電子表格（https://forms.gle/vu41WCebacuzJ8MUA）上傳。

	C.	每項服務之詳細資料 （請按每項服務推行的先後次序填寫）



	服務一

	服務名稱：
	（如有別於服務計劃名稱）

	服務日期：
	

	服務時間：
	

	服務地點：
	

	服務對象類別：
	

	服務內容：
	

	
	

	
	

	
	





	服務二

	服務名稱：
	（如有別於服務計劃名稱）

	服務日期：
	

	服務時間：
	

	服務地點：
	

	服務對象類別：
	

	服務內容：
	

	
	

	
	

	
	



	服務三

	服務名稱：
	(如有別於服務計劃名稱)

	服務日期：
	

	服務時間：
	

	服務地點：
	

	服務對象類別：
	

	服務內容：
	

	
	

	
	



	D.	成效評估

	

	



	E.	其他補充資料

	



（如位置不敷應用，請自行複製）
1
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